
Derechos Reservados - 2021 

WWW.VENLANCE.COM
Manual de uso
Todo sobre proyectos



Publicar un nuevo trabajo o proyecto
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Si te registraste como “Empleador” y quieres publicar un nuevo trabajo, debes seguir los siguientes pasos:
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1. Inicia sesión con 
tus datos de ingreso 
y, una vez dentro, 
abre el menú desplegable 
que se ubica en la parte superior-
izquierda de la pantalla.

1. Haz clic en el botón 
Anunciar un trabajo

1Se abrirá una página en la que debes llenar 
los campos solicitados. 
La primera sección del formulario es 
“Descripción del trabajo”
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A continuación deberás completar 
la sección de Precios y definir 
si será un proyecto fijo o un proyecto 
basado en horas.

En la sección de 
Pago por hitos, 
se puede habilitar o deshabilitar 
esa opción. 
Por defecto estará deshabilitada.

 En la sección de 
Categorías de Trabajo, 
podrás añadirla con ayuda 
de una lista desplegable.
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Si te registraste como “Empleador” y quieres publicar un nuevo trabajo, debes seguir los siguientes pasos:
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1. En la sección 
Idiomas puedes agregar 
los idiomas que se requieran 
para optar por el trabajo.

1En el apartado de 
Detalles del trabajo 
podrás señalar todos los detalles 
y requerimientos de tu proyecto. 
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Publicar un nuevo trabajo o proyecto
Si te registraste como “Empleador” y quieres publicar un nuevo trabajo, debes seguir los siguientes pasos:
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En la sección 
Habilidades requeridas.
puedes señalar las habilidades 
que tiene que tener el freelancer 
para optar por el trabajo.

En la sección de Subir los archivos del proyecto puedes cargar los archivos relacionados 
con tu proyecto, en caso de que lo consideres necesario.  Y también tienes la opción de mostrar 
los adjuntos en la página de detalles del trabajo.

También podrás elegir si quieres que tu proyecto salga como destacado en la lista de trabajos, en el apartado de “
Proyecto destacado
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Publicar un nuevo trabajo o proyecto
Si te registraste como “Empleador” y quieres publicar un nuevo trabajo, debes seguir los siguientes pasos:
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Finalmente
completa los 
datos de tu ubicación.

Una vez que hayas completado el formulario, haz clic en el botón GUARDAR & ACTUALIZAR
que se encuentra al final de la página para publicar el trabajo.13
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Publicar un nuevo trabajo o proyecto
Si te registraste como “Empleador” y quieres publicar un nuevo trabajo, debes seguir los siguientes pasos:
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