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Todo sobre 
· Enviar entregables de un trabajo y Terminar
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Para enviar los archivos entregables de un trabajo o proyecto en curso, sigue estos pasos:
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Inicia sesión con tus datos de ingreso 
como Freelancer. 
Luego busca la sección de 
Proyectos en curso 
en tu tablero o en tu menú de opciones.

Ubica el trabajo que estás buscando y pulsa 
en el botón VER DETALLES.

Una vez dentro, puedes 
subir tus archivos entregables 
y acompañarlo de un mensaje.

1
2

3



· Enviar entregables de un trabajo

Pág 2

Para enviar los archivos entregables de un trabajo o proyecto en curso, sigue estos pasos:
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Una vez que se hayan enviado los archivos 
entregables, aparecerá reflejado en la 
Historia del Proyecto.5

Cuando hayas terminado de subir tus archivos, 
solo debes hacer clic en el botón
ENVIAR AHORA al final de la página.4



WWW.VENLANCE.COM
Manual de uso

Una vez logueado dentro de la plataforma 
con tus datos de Empleador, ve a la sección de
trabajos en curso
desde tu tablero o desde el menú de opciones.

1

Marcar un trabajo como “Terminado”

Para enviar los archivos entregables de un trabajo o proyecto en curso, sigue estos pasos:

Ubica el trabajo en curso y pulsa en el botón 
VER DETALLES.

Una vez dentro, puedes revisar y descargar 
los archivos entregables haciendo clic en el botón 
VER HISTORIAL.
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1. Si todos los archivos entregables están bien 
(de acuerdo a lo acordado entre el Empleador 
y el Freelancer), puedes proseguir a marcar 
el trabajo como 
Terminado en el desplegable 
de estado del proyecto, y luego haciendo 
clic en el botón de check.

4

Marcar un trabajo como “Terminado”

Para enviar los archivos entregables de un trabajo o proyecto en curso, sigue estos pasos:

A continuación, se abrirá una ventana para 
agregues tus comentarios 
acerca del trabajo realizado con el Freelancer y
 envíes tu calificación. Al enviar tu calificación, el trabajo será terminado 

con éxito y saldrá como Proyecto completado.
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